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第一章 总则

一、为规范上海晨兴公益基金会（以下简称基金会）的财务管理、提高资

金使用效益和财务管理水平，根据《中华人民共和国会计法》、《基

金会管理条例》、《民间非营利组织会计制度》、《上海晨兴公益基

金会章程》等有关规定，制定本制度。

二、基金会财务管理的主要任务是：建立健全财务制度和审批流程，维护

基金会的资产安全；对基金会的各项经济活动进行核算、管理和监督；

按照合法、安全、有效的原则实现基金的保值增值，如实反映基金会

的财务状况。

三、基金会理事会定期审议财务工作报告。

四、基金会的财务活动依法接受国家有关管理部门和社会公众的监督，接

受国家审计部门、独立会计师事务所对年度财务报表审计及重大项目

的专项审计。

第二章 预算管理

一、基金会实行全面预算管理，包括各项收入预算，业务活动成本预算，

管理费用预算。年度收入预算，参考上年度预算执行情况及发展规划

合理制定；年度支出预算不能低于上年基金余额的 8%；根据基金会发



展战略，按照年度工作计划和任务，本着资源统筹、收入支出协调的

原则，编制年度财务预算。

二、在编制年度预算时，收入预算参考上年预算执行情况及业务发展计划

合理预测制定，业务活动成本和管理费用根据项目特点和工作计划本

着量入的原则，按基金会费用标准或工作量测算。

三、管理部门须严格执行财务预算，除因工作计划、工作内容有较大调整，

或者人员发生较大变化，需要通过预算调整程序核准新的预算外，一

般不予以调整。

第三章 捐赠管理

一、基金会接受捐赠，应当符合章程规定的宗旨和公益活动的业务范围使

用善款。

本基金会接受捐赠，应当向捐赠人开具由财政部门统 一监（印）

制的捐赠票据。捐赠票据应当载明捐赠人、捐赠财产的种类 及数量、

本基金会名称和经办人姓名、票据日期等。捐赠人匿名或者放弃接受

捐赠票据的，本基金会应当做好相关纪录。

捐赠人要求签订书面捐赠协议的，本基金会应当与捐赠人签订书

面捐赠协议。书面捐赠协议包括捐赠人和本基金会名称，捐赠财产的

种类、数量、质量、用途、交付时间等内容。

捐赠人与本基金会约定捐赠财产的用途和受益人时，不得指定捐

赠人的利害关系人作为受益人。

二、 基金会接受非货币捐赠，如接受捐赠的短期投资、存货、长期投资、

固定资产和无形资产等，按照有关规定以公允价值入账，并在实际收



到后确认收入，开具捐赠票据。受赠财产未经基金会验收确认，有捐

赠者直接转移给受助人或者其他第三方的，不得作为基金会捐赠收入，

不得开具捐赠票据。

第四章 支出管理

一、公益支出

1、基金会的公益支出，依据经批准的项目立项申请执行。

2、基金会用于公益事业的支出和开展公益项目发生的直接运行费用，

按捐赠协议约定从公益捐赠中列支。

二、运营成本包括：直接用于项目的办公经费、水电费、快递费、物业管

理费、会议费、市内交通费、差旅费、修理费、租赁费，薪资成本等。

三、管理费用包括：组织日常运作的办公费、水电费、邮电费、物业管理

费、会议费、广告费、室内交通费、差旅费、折旧费、修理费、租赁

费、审计费、薪资成本等。

第五章 附则

一、 本制度的解释、修订由本基金会负责。

二、 本制度自理事会会议通过之日起执行。


